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. Onuc HaB4YanbHOI AUCLUUNIIHN

HanmeHyBaHHA Fanyst 3HaHL, CneuiankbHicTe, XapakTepucTuka HaB4YanbHOI
yBal OCBITHbO-NpocpecinHa P P .
NOKa3HUKIB AL AUcumniHm
nporpama, OCBiTHiN piBeHb
[NeHHal 3a04Ha Bubipkosa
¢hopma HaBYaHHA Pik HaBYaHHSA 2-M1 CKOPOYEHUI
CemecTp 3-uM
07 «}/l_'lpaBniHHﬂ Ta NMekuii 32 roa. / 10 rog.
KinbkicTb roguH / aAMIHICTPYBaHHSA», - - -
: MpakTnyHi (cemiHapcbki)
KpeauTiB150/ 5 40 /12
071 «O6niK i onoaaTKyBaHHS» n—goﬂ' =< TOA.
«O6niKk i ayanT» abopatopHi 0 rog.
InguBiayanbHi Oroa.
CamocrTinHa po6oTta
Bakanasp 68 roa. /110 rog.
IHA3: Hemae KoHncynbTauii 10 roa. / 18 rog.
Popma KOHTPOTSIO:
3anik / 3anik
MoBa HaB4YaHHA YKpaiHCbKa

Il. Indbopmauisa npo BUKNagava

Mapkyc Onbea BimaniieHa

K. €. H., JOUEHT Kadenpwu obniky i onogaTkyBaHHS,

KonmakmHa iH¢hopmauyin:

Markus.Olga@vnu.edu.ua

Mo6insHuti meneghon (Viber) +38095-510-36-04.

AHi 3aHssmb po3miweHo Hahttp://194.44.187.20/cqi-bin/timetable.cqi

l1l. Onuc gucumnniumn

1. AHomauisi kypcy.

OucumnniHa  «Opranisauia  gokymeHToobopoTy  Oyxrantepa»  nepepnbavae
OpMyBaHHSA BMiHb | HAaBMYOK CTYAEHTIB LWWoAo 3abesneyvyeHHs edpeKTUBHOI opradisauil
AOKYMeHTOObopoTy Oyxrantepa LWNAXOM HanaromXeHol CUCTEMU CKMagaHHa Ta
NpUAMaHHA OyxranTepCbKMxX AOKYMEHTIB, 1X NOnepeaHboro po3rnsay, peectpadii,
nepenadvi Ha BUKOHaHHS, KOHTPOJSIO 3a BUKOHAHHSM, @ TaKOoX onpautoBaHHs, 30epiraHHs Ta
BiANpaBreHHS BUXIOHUX OOKYMEHTIB.

2. [Ipepekesizumu. lNocmpekegizumu.

2.1. lNMpepekeizumu. BvBYEHHS OUCUMNAIHM  CTYOEHT  pO3noyYMHae  nicns
OnaHyBaHHA TaKkux AuCUMNAiH, 9K. «byxrantepcbkun o006nik», «Teopis i npakTuka
nianpuemMHuuTBa, « EKOHOMIKa nignpuemcTaeay.

2.2. lMocmpekeizumu. BWBYEHHS AuCUMNAIHM CNPUATUME KpaLlOMy 3aCBOEHHIO
Takux gucumnnid, sk «®PiHaHcoBur obnik I», «®PiHaHcoBun o0nik Il», «3BiTHICTb
nignpruemcTBy, «YnpaBniHCbkMn 06nik», « OpraHizauist 6yxrantepcbkoro o6miky» TOLLO.
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3. Mema i 3ae0aHHs HasYasIbHOT QucyuniHU.

Mema BuB4YeHHA gucumnniHn «OpraHisauia aokymeHToobopoTy Oyxrantepa» —
OBOMOAiIHHA CTydeHTamMu nNpPOdECINHMMN 3HAHHAMMU LWOAO pauioHanbHOIT opraHisadii
AOKyMeHToobopoTy Oyxrantepa MignpUMEMCTB Pi3HUX ¢OOpM BRNACHOCTI, OpraHisauinHo-
npasoBMx OOPM rocrnofiapoBaHHs Ta BUAIB EKOHOMIYHOI AisiNbHOCTI.

OcHOBHMMU 3a80aHHSIMU BMBYEHHA ancumnniHn «OpraHisauis AoKymMeHToo6opoTy
Oyxrantepa» €:(pOpMyBaHHS 3HaHb 3 MOHATTA MEPBUHHUX LOOKYMEHTIB Ta BUMOr OO IX
CKNafaHHs; HaJaHHA HaBUYOK LLOAO MOPSAAKY onpautoBaHHA ByxranTepCbkuX JOKYMEHTIB;
3aCBOEHHS OCHOBHWX METOAIB BUNPAaBfEHHS MOMUMOK Yy OyxranTepCbKuX OOKyMEHTax;
ONaHyBaHHA CTyfdeHTaMuW HaBWYOK 3 opraHisauil AOKymMeHToobiry Ha nianpuemcTBi;
dopMyBaHHA 3HaHb LWOAO 30epiraHHs, BUIyYyeHHs OyxranTepCbkMX [OOKYMEHTIB;
YCBIAOMIIEHHA  0COGNMBOCTEN  YNPOBAMKEHHS  ENEKTPOHHOro  AOKYMEHToobiry Ha
NiANPUEMCTBI.

[Micnsa 3aBepLUEeHHS BUBYEHHA OUCLUNSIHU CTYAEHTU 3MOXYThb:
— CKnagaTu nepBuHHI ByxranTtepcCbki AOKYMEHTH;
—  3anoBHIOBATK pericTpu ByxranTepcbkoro o6iky;
— popmyBaTU rpadoikm AOKYMEHTOO00iIry;
— npunMaTi Ta onpauboByBaTK ODyxranTepcbki AOKYMEHTMHA NigNPUEMCTBI;
— peecTpyBaTu ByxrantepCbKi JOKYMEHTUHA NigNPUEMCTBI;

— 3[iMcHoBaTH KOHTPOJ1Ib 3a BWKOHAHHAM 6yxranTepCb|<|/|x ,D,OKyMeHTiB Ha

nianpueMCcTBi;
—  BUNPaBNATU NOMUNKN B ByxXranTepCbKUX OKYMEHTaX;

—  34iNCHIOBATU AOKYMEHTYBaHHS rocnogapcbknx onepadii Ha nos3abanaHcoBux

paxyHKax,

— CcKnagaTu eneKTPOHHI ByxranTepcCbKi AOKYMEHTH;
—  OUiHIOBaTK SKICTb OpraHisauii 4oKyMmeHToo6opoTy GyxranTtepa.

4. Pe3synbmamu Hag4aHHS (KOMIemeHmMHocmi).

KoMneTeHTHOCTI, siki CTyAeHT Habyne B pe3ynbTaTi BUBYEHHSA OUCLUMNIIIHN.

3aranbHi . . .
CneuianbHiCTb | KOMMNETEHTHOCTI CneuiankHi ((ba.XOB') Pe3ynbTaTuHaBYaHHA
komneteHTHocTi (CK)
(3K)
1 2 3 4
071 — O6nik i 3K08. 3HaHHA Ta CKO03. 3gaTHicTb 00 BigobOpaXKeHHs MP06. Posymitn
onoAaTkyBaHHS | PO3YMiHHS iHdbopmav,ii npo 0COONMBOCTI MPaKTUKK
npegMeTHoOTl rocnogapcbKi onepadii cyd’exTiB 3[iicCHEHHs obniky, aHani3y,
obnacrTi Ta rocrogaptoBaHHs B KOHTPONIO,
pPO3yMiHHS ¢iHaHCOBOMY Ta ynpaBiiHCLKOMY ayaouTy Ta onogaTKkyBaHHS
MpodecinHoi obniky, ix cuctemarumsadii, DiSNbHOCTI NignpuemcTs
AinNbHOCTI. y3aranbHeHHs1 y 3BiTHOCTI Ta Pi3HMX POPM BRACHOCTI,
3K13. 3gaTtHicTb iHTepnpeTauii Ans 3a40BOMNEHHS OopraHisauinHo-npaBoBuX
npoBefeHHst iHdbopMaLiiHux noTtpeb ocib, wo dhopM rocnogaproBaHHs Ta
JocniopkeHb Ha NPUNMatoTh PilLEHHS. BWOIB €KOHOMIYHOT
BignosigHOMY CKO08. |peHTudikyBaTu Ta ouiHOBaTU | AiANBHOCTI.
PiBHi. PU3NKN HEJOCATHEHHS MP18. AHanizyBaTUpO3BMTOK
ynpaBniHCbKKX Linen cyb’ ekta cuctem, moadenemn i
rocrofaptoBaHHs, MeToAiBOyxrantepcbkorooon
HeJOTPUMaHHS HAM 3aKOHO4ABCTBA iKy Ha HauioHanbHOMY Ta
Ta perynoBaHHS MiKHapOOHOMY PiBHSX 3
DiSNbHOCTI, HEAOCTOBIPHOCTI MEeTO 0Br'pyHTYBaHHS
3BiTHOCTI, 30epeXxeHHs 1 JOLiNbHOCTIIX
BUKOPUCTaHHS MOro pecypcis. 3anpoBapKeHHs Ha
NianpUeEMCTBI.




5. Cmpykmypa Hag4asibHOI QucyuniHu.

Cawmocrin
. Mpaktuy Nexuii Ha ®opma
Hassusn{uc:r oBMX Hi (oeHHa | (@eHHa/ poboTa MuTtaHHA go po3rnagy KOHTpornto
MoayniB i Tem /
/ 3ao4Ha) | 3ao4Ha) | (@eHHa/ Banu
3ao04Ha)
3mictoBuM moaynb 1.PiHaHCOBA 3BITHICTb MiANPUEMCTB
TEMA 1. 2/1 2/1 2/10 1. fJokymeHmauis sik ernemMeHm Tectn
[okymeHTauis, ii cyTb memoQy byxzanimepcbKo2o 4 6anm
i 3Ha4YeHHs 061Ky
2. QyHKuii obnikosoi
dokymeHmauil
3. OcHosHi 3acadu opeaaHisauji
0bsikoeoi GokymeHmau,i
TEMA 2. NoHaTtTa 4/1 2/1 8/10 1. BusHayeHHs1 nep8uHHUX NPaKTUYHI
nepBUHHUX AokymeHmie ma ix 0608’a3K08i 3aBOaHHs,
OOKYMEHTIB, BUMOIu1 peksizumu Tectn /
[0 CKnagaHHA 2.Bumoau 0o cknadaHHsi 4 6ann
rnepguHHUX OOKyMeHmie
3. YHigbikauyis i
cmaHOapmu3auis nepeuHHUX
O0KyMeHmig
TEMA 3. 4/1 4/1 8/10 1. OcHosHi 3acadu knacugbikayii| NpaKTUYHI
Knacudikauis byxaanmepcbKkux OOKyMeHmig 3aBAaHHs,
oyxrantepcbKux 2. 308HiWwHI ma eHympiwHi Tectn /
OOKYMEHTIB byxaanmepcbkKi 00OKymeHmu 4 6anm
3. Pezicmpu 6yxeanmepcbKko20
06niky
TEMA 4. Nopsagok 4/1 4/1 8/15 1. MNputimaHHsT ma nepeuHHe MpakTnyHi
onpawuloBaHHA onpayroeaHHsi OKyMeHmie 3aBOaHHs,
OyxranTepcbKux 2. lNonepedHit posensd Tectn /
OOKYMEHTIB byxaanmepcbKux QOKyMeHmMIg 4 6anun
3. Peecmpaujis
byxaanmepcbKux OKyMeHmig
4. [Nepedaya dokymeHmis Ors
po3anady 8idrnogiOHUMU
rnocadosumu ocobamu
5. Po3ansad dokymeHma i
Haripass/ieHHsI BUKOHa8Uo
6. BukoHaHHs1 00KyMeHmie
TEMA 5. 4/1 4/1 8/10 1. Knacucbikauiss nomursnok y NPaKTUYHI
BunpaBneHHsA byxaanmepcbKux QOKyMeHmax | 3aBOaHHs,
NOMMJIOK Y 2. Memodu suripasneHHs Tectn /
oyxrantTepcbKux rOMUIIOK 4 6anun
OOKYyMeHTax
Pasom 3a mogynem 1 20/5 16/5 34 /55 X 20




3micToBuI moaynb 2. KoHconigoBaHa, CTaTUCTMYHA,NOAAaTKOBa i CnpoLleHa 3BiTHICTb NiANPUEMCTB

TEMA 6. OpraHisauis 42 4/1 8/10 1. lNoHamms ma 3a80aHHsI NPaKTUYHI
OOKYMEHTOoO00iry Ha dokymeHmoobigy 3aBOaHHs,
nignpuemcTBi 2. Cmadii dokymeHmoobiey Tectn /
3. Mpagpik dokymeHmoobiay 4 6anun
4. KoHmporib 3a
dompumaHHsM 2pacpika
OoKymeHmoobiay
TEMA 7. Nopsinok 4]2 2/1 8/10 1. MNopsidok 36epieaHHs NPaKTUYHI
36epiraHHs, byxzanmepcbkux OOKyMeHmig | 3aBAaHHs,
BUINYyYEHHA y apxieax Tectn/
oyxrantepcbKux 2. Buny4eHHs1 nep8UHHUX 4 6anun
OOKYMEHTIB dokymeHmig, 0briikogux
peaicmpis, 6yxaanmepcbKux
3s8imig i banaHcie
TEMA 8. OcobnuBocTi 4/1 2/1 8/10 1. Ocobnusocmi NPaKTUYHI
AOKyMeHTauii B OoKyMeHmMyeaHHs1 ¢hakmie y 3aBOaHHs,
cucrtemi rno3abanaHcogomy Tectn /
no3abanaHcoBoro 061Ky 4 6anm
o6niky 2. [JlokymeHmyeaHHs
2ocrodapcbKux onepauili Ha
rozabanaHco8ux paxyHKax
TEMA 9. OpraHizauis 4/1 4/1 8/15 1.CE] NPaKTUYHI
eJIeKTPOHHOro 2. [NoHaAmMms enneKmpoHHO20 3aBOaHHs,
OOKYMEHTOoO0biry OoKymeHmMa Tectn /
3. EnekmpoHHul yugpposuti 4 6anun
niénuc
4. Ocobnusocmi
8rposadKeHHs
€/1eKMpPOHHO20
dokyMeHmoobiay Ha
nidnpuemcmasi
TEMA 10. ®iHaHcOBa 4/1 4/1 2/10 1. MoHsmms ma npuHyunu NPakTUYHI
3BiTHiCTb rnobydosu 38imHocmi. 3aBOaHHs,
2. Knacucpikauis 3eimHocmi Tectn /
ma ii kopucmyesadi 4 6ann
3. lNopsidok cknadaHHS,
rodaHHs1 U onpusitoOHEeHHS
hiHaHcoBoI 38imHocmi
4. ®opmu chiHaHco8OI
3simHocmi
Pa3zom 3a moaynewm 2 20/7 16/5 34 /55 X 20
MiacymkoBi po6oTun 60
MKP /
MopynbHa koHTponbHa poboTa Ne1 30 Ganis
MKP /
MopgynbHa koHTpornbHa poboTa Ne2 30 6anis
Beboro roauH / 40/12 | 32/10 | 68/110 X 100

Banie

6. 3ae0aHHs1 Os1s1 caMOCMIiliIHO20 onpayo8aHHsI.
Tematnka pedepaTiB Ans NOrnMMGMEHOro CamMOCTIMHOTO BMBYEHHSI OKPEeMUX
npobnemMHMX NnuTaHb 3 ancumnnniHm «OpraHizauis JOKyMeHToobopoTy Byxrantepar:

1. Kpntnyna

OLiHKa

06rpyHTYyBaHb

CyTi

NepBUHHOTIO

CrnocCTepexXeHHA B

ByxrantepcbkoMy 06Ky B Cy4YacCHi HaBYanbHiv i HAayKoBIN niTepaTypi Ta aprymeHTauis

BNlacHOro nigxony.

2. 3aranbHa XapakTepucTuka MNEePBUHHMX AOKYMEHTIB Ta iX 3B'S30K 3 paxyHKammu
OyxranTepcbKkoro o6niky.




3. OcobnueocTi yHicbikauil Ta cTaHgapTu3auil 6yxranTepcbkux JOKYMEHTIB.

4. OcobnuBocTti  0ONIKOBOro  MpUAMaHHA Ta  NEPBUMHHONO  OMpautoBaHHS
OyxranTepcbKnx JOKYMEHTIB.

5. 3aranbHa xapakTepucTuka peecTtpadii byxrantepcbknx OoKyMeHTiB. lNepepaya
AOKYMEHTIB ANS po3rnsiay BignoBigHMMM nocagoBumm ocobammn. BUKOHaHHS JOKYMEHTIB.

6. OcobnuBocTi Ta NnepcnekTMBM opraHi3auii eNeKTPOHHOro JOKYyMeHTOoOobIry.

7. XapakTepucTuka OCHOBHMX MigxoAiB OO0 opraHisauii 36epiraHHs Ta BUNYYEHHS
OyxranTepCbKnux AOKYMEHTIB.

8. OcobnueocTi AOKYMeHTaUil B cucteMi nosabanaHcoBoro obniky.

9. OcobnmnBoCTi opraHisauii JOKyMeHToobiry Ha NignpuUeMCTBI.

10. 3aranbHa xapaktepucTtuka rpadikiB JOKYMEHTOOOIry.

11. KoHTponb aBTOMaTM3oBaHOro o6nikoBoro npouecy Ta BUNpaBneHHs NOMUSIOK.

12. O6nikoBi pericTpu, iX porib B ByxrantepcbkoMy 06sIiKy.

13. Hosi nigxoaun 0o knacudikadii obnikoBux perictpis.

14. IcTOpuYHi acnekT BUHUKHEHHS | po3BUTKY 6anaHcy. Knacudikauis 6anaHcis.

15. bygoesa Ta 3mict 6anaHcy. 3miHM B GanaHci nig BNAMBOM roCnogapCbKux
onepauin.

16. MNoHATTa Ta NnpuHUMnM nobyaosn PiHaHCOBOI 3BITHOCTI NiANPUEMCTB.

17. MNMopagok cknagaHHs, nodaHHa W ONpUOgHEHHS  (PiHAHCOBOI  3BITHOCTI
nianpuemMcTB.

18. Xapaktepuctunka dopm hiHaHCOBOI 3BITHOCTI NIANPUEMCTB.

19. MNMpaBoBe 3abe3neyeHHs opraHisadii JokyMeHToo6opoTy ByxranTtepa.

20. TexHiYHe Ta eproHoMiyHe 3abesneyeHHs opradisauii [gOKyMeHToobopoTy
Oyxrantepa.

IV. MNMoniTunka ouiHOBaHHA

MonitTnka BuMKNapava wono ctyaeHTta. BiasigyBaHHA 3aHATb € 0OOOB'A3KOBMM
KOMMOHEHTOM oujiHoBaHHA. CTyaeHTU 3060B’sA3aHi 3a3ganerigb NoBigoMNATU BUKNagada
Npo BIACYTHICTb Ha 3aHATTi. Yepe3 0O'ekTMBHI npuuMHM (Hanpuknag, XBopoba,
MDKHapoAHe CTaxyBaHHsl) HaBYaHHA MOXe BigbyBaTtucb B OH-nMavH opmi 3
BuKkopuctaHHsam cuctemmn Moodle (http://194.44.187.60/moodle/course/view.php?id=654)
3a NOroKEHHAM i3 KEPIBHUKOM KypCy.

MoniTuka wopno akagemiyHoi gobpoyvecHocTi. CnmMcyBaHHS Nig Yac KOHTPOSTbHUX
pobIT Ta 3aniky 3a00OpPOHEHI (B T. Y. i3 BAKOPUCTAHHAM MOBINbHMX NPUCTPOIB).

MonitTuka wWoamo peananHiB Ta nepecknagaHHA. [lucbmoBi poboTn,  AKi
BUKOHYBATMMYTbCS 3 MOPYLUEHHAM TEPMIHIB 6€3 NOBaXXHUX MPUYMH, OLIHIOITLCSA Ha HUXKYY
OUiHKY. Byab-siki nepecknagaHHs BigbyBatoTbCs NuLLE 3 A03BONY AEKaHATY.

V. NiacyMKoBUN KOHTPOJSb

[MligcymkoBa OuiHKa 3a BUBYEHHSA KYPCY PO3PaxOBYETHCHA TAKUM YNUHOM:

Buau ouiHoBaHHA % Big 0OCTaTOYHOI OLliIHKU
OnuTyBaHHSA, BUKOHAHHA NPAKTUYHMX 3aBOaHb, PO3B’A3yBaHHA 40
KENCIB Ha NPaKTUYHUX 3aHATTAX
MogayrnbHa koHTponbHa poboTta Ne 1 (Temun 1-5) — TecToBI 30
NUTaHHSA
MopgynbHa koHTpornbHa poboTa Ne 2 (Temn 6—10) — TecToBI 30

NMTaHHA

Ab6o 3anik (temn 1-10) — TecToBi Ta TEOPETUYHI NUTAHHSA 60



http://194.44.187.60/moodle/course/view.php?id=654

dopmoto NiJCyMKOBOro KOHTPOSIO € 3anik.

AKWOo CTydeHT ychnilHO BMKOHaB YCi 3anporoHOBaHi BuKagadeMm 3aBOaHHA 1
OTPMMaB OCTaATOYHY OLIHKY He MeHLy, HiX 60 6anis, NigCyMKOBY OLiHKY BiH OTpuMye 6e3
cKrnagaHHs 3aniky. Taka ouiHKka BUCTaBNSETbCHA B [eHb MPOBeAeHHSA 3aniky 3a YMOBU
000B’A3KOBOI MPUCYTHOCTI CTyAEHTA.

AKWO CcTyAeHT OTpUMaB OCTaTOYHY OLIHKY HkYy 3a 60 6anis, nigcymkoBa oujiHKa
BU3HA4YaeTbCs 9K cyma 6aniB, OTpMMaHUX 3a NOTOYHUI KOHTPOMb (Makcumym 40 6aniB) Ta
3anikoBoi oLiHKM (Makcumym 60 6anis).

3anikoBa OLiHKa BU3Ha4YaeTbCs 3a pesynbTaTamMy BUKOHAHHSA TECTOBUX 3aBAaHb, SKi
BMiytoTb 30 TECTOBUX NUTAHb.

VI. lLkana ouiHoBaHHSA

OuiHka B 6anax 3a BCi BUAW HaB4YanbHOI OisiNbHOCTI OuiHka
90 -100

82 -89

75-81 3apaxoBaHo

67 -74

60 - 66

1-59 HesapaxoBaHo

VIl. PekomeHaoBaHa niTepaTypa Ta iHTepHeT-pecypcu

OcHosHa

1. binoyceko B. C., beneHkosa M. |. Teopia Gyxrantepcbkoro obsiky : HaB4. noci6. /
3a peg. B. C. binoycbka. 2-re Bng. Kuis : Meta, 2002. 240 c.

2. byxrantepcbkun 06nik: HaB4y. noci6. / [Hdasuatok T.B., MaHounneHko O. B.,
JlomaueHko T. |., Pe3HivyeHko A. B. XapkiB : BugaBsHuunm gim «enbBeTtukar, 2016. 392 c.

3. Mantora H. M., [MapxomeHko B. M. Byxrantepcbkun o6nik (3aranbHa Teopis) :
HaBu. noci6. Kuis : TOB «BugasHmutBo «KoHcynbTaHT», 2017. 66 c.

4. KyxenbHuin M. B., JliHHKMK B. . Teopia ©Oyxrantepcbkoro obniky. Kunis: KHEY,
2001. 334 c.

5. MakcimoBa B. ®. byxrantepcbkui 061iK : nigpyd. 4N cTy4. BULLMX HaBY. 3aKknagis
cneuianbHocTi 6.050100 «O6nik i ayamut». Ogeca : OHEY, 2012. 670 c.

IHmepHem-pecypcu
1. MopaTtkoBun kogekc YkpaiHu: 3akoH Ykpainm Big Ne 2725-VIII Big 16.05.2019 si
3MiHamu i gonoBHeHHAMU. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2755-17/print.
2. [NlonoxeHHA nNpo [OKyMeHTanbHe 3abe3nevyeHHs 3anuciB B OyxrantepCbKomy
obniky: Hakad MiHictepctBa iHaHciB YkpaiHm Big 24.05.1995p. Ne 88]. URL:
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0168-95.
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